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1 SCOP

Procedura descrie activitatile, compartimentele implicate si relatiile dintre acestea, in legatura cu
proiectele si contractele de cercetare pentru care ULBS are calitatea de coordonator sau partener,
finantate din competitile interne, nafionale si internationale sau din contractele de cercetare
desfasurate cu diverse organizatii.

2 DOMENIU DE APLICARE

Procedura si instructiunile de lucru se aplica de catre Serviciul CDI-PI din ULBS si toate
compartimentele, facultatile, departamentele, centrele de cercetare, laboratoarele si alte structuri cu
activitate de cercetare din ULBS, respectiv de catre toate persoanele din cadrul acestora.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatia generala a cercetarii

Legea educatiei nationale (Legea 1/2011)

OG 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobata si modificata
prin Legea 324/2003

Strategia nationala CDI 2014-2020 (HG 929/2014)
Planul National CDI 2015-2020 (HG 583/2015)

Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare si Metodologia de
Tnregistrare a rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare (Ordin 3845/2009)

Normele metodologice, privind contractarea, finantarea, monitorizarea si evaluarea
programelor, proiectelor de cercetare — dezvoltare si inovare (HG 1265/2004)

Regulamentul de acordare a granturilor de cercetare stiintifica (HG 735/1996)

Ordin Minstrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 4947/2016 privind incadrarea
in activitatea de cercetare dezvoltare aplicativa si/sau de dezvoltare tehnologica

Reglementari cu privire la personalul din cercetare

Statutul personalului de cercetare-dezvoltare (Legea 319/2003)

Plafoanele pe baza carora se calculeaza costurile salariale directe la contractele de finantare
incheiate din fonduri bugetare (HG 583/2015)

Codul Muncii in vigoare

Aspecte financiare privind activitatea de cercetare

Categorii de cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii,
finantate de la bugetul de stat (HG 134/2011)

Achizitiile publice (Legea 98/2016)

Drepturile si obligatile personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar (HG 518/1995)

Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul
serviciului (HG 1860/2006)

Copyright © 2014-2017 — DAC-ULBS - V& rugam verificati ultima versiune valabild a procedurii la adresa
http://calitate.ulbsibiu.ro/pag/doc_SMI.php



http://calitate.ulbsibiu.ro/pag/doc_SMI.php
http://www.research.gov.ro/uploads/facilitati-fiscale/ordin-oug32.pdf
http://www.research.gov.ro/uploads/sistemul-de-cercetare/legislatie-organizare-si-functionare/legislatia-sistemului-de-cercetare/hg-134-2011.pdf
http://www.research.gov.ro/uploads/sistemul-de-cercetare/legislatie-organizare-si-functionare/legislatia-sistemului-de-cercetare/hg-134-2011.pdf

Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu

PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-PCDI-301-PC
GESTIONAREA PROIECTELOR DE Pagina 5 din 10 Editia 1
CERCETARE Evolutie revizii
Emitent:
Serviciul Cercetare, Dezvoltare, Inovare si 0/05.2017
Proprietate Intelectuala

Etica in cercetare

e Buna conduita in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si inovare (Legea 206/2004)
e Liberul acces la informatiile de interes public (Legea 544/2001)

Reglementari interne ULBS:

e Carta ULBS

e Strategia ULBS 2020
o Regulamentul activitatii de cercetare stiintifica in ULBS
e Alte reglementari interne privind activitatea de cercetare stiintifica

4 DEFINITHI §1 ABREVIERI

Definifii

Termenul

Definifia

Autoritate contractanta
/ Finantator / Beneficiar
(contracte terti)

Entitate care sustine financiar un proiect de cercetare — dezvoltare. Exemple: Statul
prin Ministerul Cercetarii si Inovarii, o companie/intreprindere/organizatie/persoana
juridica/persoana fizica. Cei trei termeni au acelasi infeles in continutul procedurii.

Cerere de finantare /
propunere de proiect
de cercetare

Un document scris prin care solicitantul solicita fonduri unui finantator pentru un
proiect de cercetare. Cererea de finantare (propunere, aplicatie) trebuie sa respecte
cerintele stipulate in pachetul de informatii al programului si trebuie sa contina atat
elementele esentiale ale proiectului de cercetare, cat si elemente care pledeaza in
favoarea solicitantului.

Contractul de finantare

Contractul de finantare este contractul pe care autoritatea
contractanta/finantatorul/beneficiarul 1l incheie cu executantul serviciilor de cercetare
in condifiile stabilite de autoritatea contractanta/finantator/beneficiar, care asigura
finantarea integrald a activitatilor necesare pentru realizarea contractului.

Manager / director de
proiect de cercetare

Persoana responsabild de organizarea si supravegherea proiectului pentru a asigura
realizarea acestuia conform planificarii, n limitele bugetului si conform specificatiilor
stabilite.

Pachet de informatii al
programului

Prezentare detaliatd a scopului, obiectivelor, continututui tematic, calendarul actiunilor,
a fondurilor publice alocate cu aceasta destinatie, a conditilor de eligibilitate, a
modului de acces la un program, a modelelor cadru de contracte de finantare si de
documente de raportare aplicabile proiectelor, a categoriilor de cheltuieli eligibile, a
calendarului de evaluare, negociere, contractare, raportare si decontare, daca acesta
este cunoscut, a criteriilor si indicatorilor de evaluare si monitorizare si a standardelor
minime pe care trebuie sa le indeplineasca evaluatorii proiectelor si — sau directorii de
proiect

Proiect

Modalitate de atingere a unui obiectiv al unui program, cu un scop propriu bine stabilit,
care este prevazut sa se realizeze intr-o perioada determinata utilizand resursele
alocate si caruia ii este atasat un set propriu de reguli, obiective si activitati.

Proiect de cercetare-
dezvoltare

Proiectul de cercetare-dezvoltare este identificat cel putin prin urmatoarele elemente:
scopul proiectului, domeniul de cercetare-dezvoltare, obiective, activitati de cercetare-
dezvoltare, perioada de desfasurare, tipul sursei de finantare, bugetul proiectului,
categoria rezultatului, caracterul de noutate si/sau inovativ al rezultatului.

Raport de cercetare-
dezvoltare

Document tehnico-gtiintific care prezintda obiectivul si rezultatele activitatilor
desfasurate in cadrul unei lucrari de cercetare.

Rezultatele activitatilor
de cercetare -
dezvoltare

Prin rezultatele activitatilor de cercetare — dezvoltare se intelege:
- documentatii, studii, lucrari, planuri, scheme si altele asemenea,;
- brevete de inventie, certificate de Tinregistrare a desenelor si modelelor
industriale si altele asemenea,;
- tehnologii, procedee, produse informatice, retete, formule, metode si altele
asemenea;
- obiecte fizice si produse realizate in cadrul derularii contractului respectiv.
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Abrevieri
Abrevierea Explicatia
DFC Directia Financiar Contabila
MP Manager de proiect / Director de proiect / Responsabil proiect
RCDI Responsabil desemnat din partea SCDI-PI
SCDI-PI Serviciul Cercetare, Dezvoltare, Inovare si Proprietate Intelectuala
SRUS Serviciul Resurse Umane si Salarizare
ULBS Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

5 RESPONSABILITATE SI AUTORITATE

Asa cum sunt stabilite Tn descrierea procedurii.

6 PROCEDURA

Finantarea proiectelor de cercetare stiintificd in ULBS se realizeaza prin programe interne,
nationale, internationale sau alte surse de finantare publice sau private.

Gestionarea proiectelor de cercetare desfasurate in cadrul ULBS presupune parcurgerea
urmatoarele etape:

6.1. Identificarea surselor de finantare

Serviciul de Cercetare, Dezvoltare, Inovare si Proprietate Intelectuala (SCDI-PI) identifica
oportunitati de finantare care pot face obiectul unor proiecte de cercetare din tara sau din
strainatate; oportunitati de finantare pot fi identificate si individual de catre persoanele /
grupurile de cercetare / centrele de cercetare interesate sa depuna aplicatii pentru proiecte
de cercetare;

SCDI-PI disemineaza informatjile referitoare la competitile nationale si internationale sau
orice alte oportunitati de finantare pentru activitati de cercetare, prin publicarea acestora pe
site-ul ULBS - SCDI-PI (http://cercetare.ulbsibiu.ro/), retele sociale sau alte canale de
comunicare.

6.2. Elaborarea propunerii de proiect

in vederea elaborarii propunerii de proiect Managerul de proiect (MP) poate solicita SCDI-P!I
sprijin, prin completarea documentului Cerere pentru informafii suport pentru proiect de
cercetare (Anexa 1) si transmiterea acestuia in format fizic/electronic la SCDI-PI. Suportul
administrativ poate consta in (exemple nelimitative): identificarea de surse de finantare;
identificarea de specialisti / exper{i pentru echipa de proiect; identificarea de potentiali
parteneri pentru proiectul de cercetare etc;

SCDI-PI analizeaza Cererea pentru informatii suport si transmite MP-ului un raspuns scris in
termen de 10 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia la SCDI-PI,

MP-ul este responsabil cu alegerea sursei de finantare optime pentru proiectul vizat,
formarea echipei de proiect, alegerea partenerilor etc;

SCDI-PI tine evidenta tuturor intentiilor de angajare a ULBS in proiecte de cercetare, in
calitate de instituie coordonatoare sau de partener. In acest sens, MP are obligatia
depunerii documentului Notificare privind intentia de angajare a ULBS in proiect de cercetare
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(Anexa 2), in format electronic (scanat), la SCDI-PI; documentul trebuie vizat de decan,
director de departament si directorul centrului de cercetare (daca este cazul); documentul nu
se intocmeste in cazul contractelor de prestari servicii cercetare (contractelor cu tertii) si a
proiectelor de cercetare din competitii finantate de ULBS;

in cazul proiectelor de cercetare care presupun confinantare din partea universitatii, intentia
de angajare a ULBS trebuie aprobata de catre Consiliul de Administratie;

MP-ul elaboreaza documentatia aferenta Cererii de finantare, conform cerintelor impuse de
autoritatea contractanta / finantator / beneficiar;

SCDI-PI acorda suport administrativ pentru completarea Cererii de finantare, astfel:

- contactul cu autoritatea contractanta / finantator / beneficiar;

- furnizarea datelor si documentelor necesare, referitoare la ULBS;

- asistenta in elaborarea bugetului proiectelor de cercetare, conform legislatiei in vigoare
si normelor interne ULBS;

- obtinerea avizelor institutionale;

- alte aspecte punctuale legate de Cererea de finantare;

MP este responsabil cu depunerea Cererii de finantare (fizic sau on-line), in termenul stabilit
de autoritatea contractanta / finantator / beneficiar;

SCDI-PI urmareste si transmite rezultatele competitilor pentru proiectele depuse catre
decanate, departamente, centrele de cercetare si/sau managerii de proiect. In cazul in care
autoritatea contractanta / finantator / beneficiar trimite Tnstiintarea privind rezultatul
competiiei direct catre MP, acesta are obligativitatea finstiintarii;. SCDI-PI, decanatul,
departamentul si centrul de cercetare.

6.3. Contractarea

MP intocmeste documentafia de contractare (Contractul de finantare cu toate Anexele
aferente), conform cerintelor autoritatii contractante / finantatorului / beneficiarului. Tn cazul in
care autoritatea contractanta / finantatorul / beneficiarul nu impune un model standard de
contract precum si In cazul contractelor de cercetare incheiate cu organizatii din mediul
privat, se utilizeaza modelul de Contract de prestari servicii cercetare (Anexa 3);

MP depune documentatia de contractare la SCDI-PlI in vederea obtinerii avizelor
institutionale (juridic, financiar etc.) si inregistrarii la Registratura ULBS,;

SCDI-PI returneaza documentatia de contractare MP-ului care este responsabil cu
transmiterea acesteia catre autoritatea contractanta / finantator / beneficiar;

In cazul in care autoritatea contractantd / finantatorul / beneficiarul solicitd modificari la
documentele de contractare, MP este responsabil cu operarea acestora si transmiterea lor
catre SCDI-PI pentru obtinerea avizelor institutionale. MP este responsabil cu transmiterea
ulterioara a documentelor de contractare catre autoritatea contractanta / finantator /
beneficiar;

Dupa obtinerea documentelor de contractare finale de la finantator, MP are obligatia
depunerii acestora n forma originala la SCDI-PI in maxim 5 zile lucratoare;

Odata cu depunerea contractului la SCDI-PI, MP are obligatia intocmirii Fisei de proiect
(Anexa 4) si depunerii unui exemplar la SCDI-PI, decanat, departament si centrul de
cercetare;
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SCDI-PI este responsabil pentru pastrarea in bune conditii a documentelor de contractare i
de Tnregistrare a acestora intr-o baza de date.

6.4. Derularea contractului de cercetare

MP este responsabil cu derularea contractului de cercetare in conformitate cu prevederile
acestuia privind obiectivele stabilite si rezultatele preconizate si tindnd cont de bugetul
aprobat in proiect si cheltuielile efectiv realizate;

In vederea derul&rii optime a activitatilor din cadrul proiectelor, Seful SCDI-PI desemneaza o
persoana responsabila pentru fiecare proiect de cercetare (RCDI). RCDI-ul mentine
comunicarea cu MP pe toatad durata derularii proiectului si constituie interfata dintre MP gi
structurile administrative ULBS;

Pentru angajari/salarizare Tn cadrul proiectului se parcurg etapele prezentate in
Instructiunea de lucru privind angajarea si salarizarea persoanelor in proiectele de cercetare
(IL-ULBS-PCDI-301-PC-01);

Pentru realizarea achizitiilor in cadrul proiectului se parcurg etapele prezentate in
Instructiunea de lucru privind realizarea achizifiilor in proiectele de cercetare (IL-ULBS-PCDI-
301-PC-02);

Pentru realizarea decontarilor pentru deplasarile interne/externe efectuate in cadrul
proiectului se parcurg etapele prezentate in Instructiunea de lucru privind decontarea
cheltuielilor cu deplasarile interne / externe in cadrul proiectelor de cercetare (IL-ULBS-
PCDI-301-PC-03);

Pentru stabilirea regiei se parcurg etapele prezentate in Instrucfiunea de lucru stabilirea
regiei In cadrul proiectelor de cercetare (IL-ULBS-PCDI-301-PC-04);

In cazul in care, pe parcursul derulrii proiectului, se incheie Acte aditionale la Contractul de
finantare, MP este responsabil cu intocmirea acestora si transmiterea lor catre SCDI-PI
pentru obtinerea avizelor institutionale. MP este responsabil cu transmiterea ulterioara a
documentelor catre autoritatea contractanta / finantator / beneficiar.

6.5. Raportarea externa privind rezultatele proiectelor de cercetare

MP raspunde pentru intocmirea rapoartelor intermediare si finale in conformitate cu cerintele
autoritatii contractante / finantatorului / beneficiarului;

MP depune rapoartele intermediare si finale la SCDI-PI in vederea obtinerii avizelor
institutionale (juridic, financiar etc.);

Dupa caz, MP sau SCDI-PI asigura transmiterea rapoartelor intermediare si finale catre
autoritatea contractanta / finantator / beneficiar;

MP are obligatia depunerii in termen de 5 zile lucratoare a unui exemplar original al fiecarui
raport intermediar si final la SCDI-PlI dupa acceptarea acestuia de catre autoritatea
contractanta / finantator / beneficiar;

6.6. Raportarea interna privind rezultatele proiectelor de cercetare

In vederea respectarii reglementarilor privind publicarea si vizibilitatea rezultatelor cercetarii,
MP are obligatia completarii anuale (in luna decembrie si la incheierea proiectului) a
Raportului de evidenta a rezultatelor cercetarii (Anexa 5) si a depunerii acestuia in format
electronic si tiparit la SCDI-PI, decanat, departament si centrul de cercetare.
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6.7. Auditul proiectelor de cercetare

e 1In cazul in care autoritatea contractantd / finantatorul / beneficiarul solicitd auditarea
proiectelor de cercetare, SCDI-PI asigura suport in acest sens inh urma unei notificari primite
de la MP.

6.8. Vizibilitatea proiectelor de cercetare

e MP este responsabil cu asigurarea vizibilitatii proiectului de cercetare, conform prevederilor
contractului de finantare;

o SCDI-PI asigura vizibilitatea proiectelor de cercetare pe site-ul SCDI-PI, retele de socializare
si alte medii de comunicare.

7 INREGISTRARI

Nr. A . Suportul/Codul Loc Perioada
Denumire inregistrare - e ) .
crt. inregistrarii depozitare arhivare
1 Cer_ere pentru informatii suport pentru Hartie SCDI-PI_/ 10 ani
proiect de cercetare Dosar proiect
2 Raspuns in urma cererii de informatii Hartie SCDI—PI_/ 10 ani
suport Dosar proiect
Notificare privind intentia de angajare a A SCDI-P1/ :
3. ULBS in proiect de cercetare Hartie Dosar proiect 10 ani
4. |Rezultate competitie proiecte Hartie SCDF-P1/ 10 ani
Dosar proiect
5 Contractul de finantare / Documentele de Hartie SCDI—PI_/ 10 ani
contractare Dosar proiect
6. Actevadrgonale la contractul de finantare Hartie SCDI—PI_/ 10 ani
(daca este cazul) Dosar proiect
7 Rapoarte de cercetare intermediare si Hartie SCDI-PI_/ 10 ani
finale Dosar proiect
Hartie / SCDI-PI/
8. |Fisa de proiect : Dosar proiect / 10 ani
electronic '
site
Hartie / SCDI-PI/
9. |Raport de evidenta a rezultatelor cercetarii ' Dosar proiect / 10 ani
electronic site
10. Nohﬂcgn diverse din partea managerului Hartie SCDI—PI_/ 10 ani
de proiect Dosar proiect
8 ANEXE
Nr. . Suportul/ Loc Perioada
Denumire anexe . . .
crt. Codul anexei depozitare arhivare
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Model - C(—;‘rere pentru informatji suport Anexa 1_PO-ULBS-PCDI- SCDI-PI 10 ani
pentru proiect de cercetare 301-PC
Model - Notificare privind intentia de Anexa 2_PO-ULBS-PCDI- ) ;
angajare a ULBS 1n proiect de cercetare 301-PC SCDI-PI 10 ani
Model - Contract de prestari servicii Anexa 3_PO-ULBS-PCDI- SCDI-PI 10 ani
cercetare 301-PC

. . Anexa 4_PO-ULBS-PCDI- ;
Model - Fisa de proiect 301-PC SCDI-PI 10 ani
Model: Baport de evidenta a rezultatelor |Anexa 5 _PO-ULBS-PCDI- SCDI-PI 10 ani
cercetarii 301-PC
Instructiune de lucru privind angajarea gi
salarizarea persoanelor in proiectele de IL-ULBS-PCDI-301-PC-01 SCDI-PI 10 ani
cercetare
Instructiune de lucru privind realizarea 1, ;) g5 pcpy-301-PC-02|  SCDI-PI 10 ani
achizitiilor in proiectele de cercetare
Instructiune de lucru privind decontarea
cheltuielilor cu deplasarile interne / externe | IL-ULBS-PCDI-301-PC-03 SCDI-PI 10 ani
in cadrul proiectelor de cercetare
Instructlun_e de lucru stabilirea regiei in IL-ULBS-PCDI-301-PC-04 SCDI-PI 10 ani
cadrul proiectelor de cercetare
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