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SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Nr. Capitol/ Data Obiectul (continutul) modificarii
ed./rev. Subcapitol ’
1/0 Integral 05.2017 | Elaborare instructiune

LISTA DE DIFUZARE*

Nr. crt. Departament/Birou/Serviciu Numele si prenumele
. Prof.dr.ing.
1. Cabinet Rector loan BONDREA
2 Cabinet Prorector — Programe academice Prof.dr.
) loan Marian TIPLIC
. . o - . Prof.dr.
3. Cabinet Prorector — Strategie organizationala si financiara Livia ILIE
. L " Prof.dr.ing.
4. Cabinet Prorector — Cercetare stiintifica si studii doctorale Claudiu Vasile KIFOR
. s . Prof.dr.
5. Cabinet Prorector — Activitati studentesti Mioara BONCUT
. Pr.Prof.dr.
6. Facultatea de Teologie Nicolae CHIFAR
Prof.dr.
7. Facultatea de Drept Radu GEAMANU
. . Prof.dr.
8. Facultatea de Litere si Arte Andrei Dan TERIAN
L Prof.dr.ing.
9. Facultatea de Inginerie Liviu lon ROSCA
" Conf.dr.
10. Facultatea de Stiinte Angela Maria BANADUG
R Conf.dr.
1. |Faculiatea de Medicina Maria Mihaela CERNUSCA-MITARIU
12 Facultatea de Stiinte agricole, Industrie alimentara si Prof.dr.ing.
) Protectia Mediului Camelia SAVA
13 Facultatea de Stiinte Economice Conf.dr.
) T Silvia MARGINEAN
14 Facultatea de Stiinte Socio-Umane Rrof.dr.
) T Sorin RADU

* Informarea personelor mentionate in lista de difuzare s-a efectuat prin e-mail.

1 DEFINITI

1. Achizitie directa — Modalitatea de a cumpara produse, servicii sau lucrari a caror valoare,
fara TVA, pentru fiecare produs, serviciu sau lucrare in parte, nu depaseste pragul de 132.519
RON pentru produse si servicii si 441.730 RON pentru lucrari.

Proceduri de achizitie:

2. Procedura simplificata - se aplica in cazul in care valoarea estimata, fara TVA, a
contractului de achizitie publica este cuprinsa intre 132.519 RON si 600.128 RON pentru

! Plafoane valabile la data prezents (Se va urmari legislatia specifica).
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produse si servicii si intre 441.730 RON si 23.227.215 RON pentru lucrari, si se include in
Planul de achizitie al proiectului (Anexa 1).

3. Licitatie deschisa - se aplica in cazul in care valoarea estimata, fara TVA, a contractului de
achizitie publica este mai mare decat pragurile prevazute pentru procedura simplificatd si se
include in Planul de achizitie al proiectului (Anexa 1).

Planul de achizitie al proiectului se intocmeste de MP in termen de 15 zile lucratoare de la
semnarea contractului de finantare si se depune la Biroul Achizitii. Biroul Achizitii acorda suport
in intocmirea documentatiei.

2 INSTRUCTIUNE DE LUCRU

Instructiunea descrie activitatile desfasurate pentru achizitionarea bunurilor sau serviciilor in
proiectele si contractele de cercetare pentru care ULBS are calitatea de coordonator sau
partener, finantate din competitiile interne, nationale si internationale sau din contractele de
cercetare desfasurate cu diverse organizatii:

e MP completeaza Referatul de necesitate (Anexa 2) cu specificarea completa a denumirii
produselor/serviciilor/lucrarilor, a caracteristicilor/specificatiilor tehnice, cantitatile, valoarea
totala fara TVA in lei pe care o obtine prin cercetare de piatéd (media artimetica a minim 3
oferte).

e MP depune Referatul de necesitate in format electronic si letric, semnat de seful ierarhic
(Decan/ Director de departament/ Director centru de cercetare, daca este cazul), la SCDI-
PI.

e Dupa depunerea la SCDI-PI, SCDI-PI vizeaza referatul (Casuta 1) si se ocupa de obtinerea
in termen de 5 zile a avizelor din partea Biroului Achiziti Publice, DFC (care confirma
existenta fondurilor) si a Serviciului Tehnic Administrativ si de aprobarea Rectorului.

e Dupa obtinerea avizelor, SCDI-PI depune Referatul de necesitate la Biroul Achizitii, pentru
efectuarea achizitiei (maxim 7 pentru achizitie directa, maxim 45 zile in cazul procedurii
simplificate si maxim 90 zile in cazul licitatiei deschise). In cazul procedurilor de achizitie
(Procedura simplificata sau Licitatie deschisa), Biroul achizitii intocmeste Caietul de sarcini
pe baza informatiilor din Referatul de necesitate, care trebuie semnat de MP.

e In cazul in care achizitia se definitiveaza cu contract, SCDI preia dosarul de achizitii de la
Biroul Achizitii si il depune la Biroul Juridic pentru intocmirea si avizarea contractului de
achizitie publica - in 2 exemplare (termen 3 zile lucratoare).

e SCDI-PI preia dosarul de achizitii de la Biroul Juridic si se ocupa de obtinerea avizelor
astfel: Biroului Achizitii Publice, Serviciul Contabilitate si Rectorul ULBS (termen 3 zile
lucratoare).

e SCDI-PI trimite contractul de achizitie publica vizat de reprezentantii ULBS catre ofertant,
pentru semnare.

e Dupa semnarea contractului de achizitie publica de catre ofertant, SCDI-PI depune dosarul
de achizitie la DFC, in vederea efectuarii platilor.

e Dupa finalizarea achizitiei SCDI-PI informeaza pe MP si face demersurile pentru obtinerea
de catre MP a produselor/serviciilor/lucrarilor comandate. MP-ul este responsabil de
transmiterea si  Tnregistrarea produselor/serviciilor/lucrarilor in evidenta facultatii/
departamentului/ centrului de cercetare (dupa caz).
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3 INREGISTRARI
Nr. Denumire inregistrare Suportul/ Loc Perioada
crt. 9 Codul anexei depozitare arhivare
- . : Birou )
1. |Plan de achizitie al proiectului Anexa 1 Achizitii 10 ani
Birou
2. |Referat de necesitate Anexa 2 Achizitii 10 ani
Publice/ DFC
Birou
3. [Caiet de sarcini Hartie Achizitii 10 ani
Publice/ DFC
4. |Contract achizitii Hartie DFC 10 ani
4 ANEXE
Nr. . Suportul/ Loc Perioada
Denumire anexe . . .
crt. Codul anexei depozitare arhivare
I . . Anexa 1_IL-ULBS-PCDI- ;
1. |Model - Plan de achizitii al proiectului 301-PC-02 SCDI-PI 10 ani
. Anexa 2_|L-ULBS-PCDI- .
2. |Model - Referat de necesitate 301-PC-02 SCDI-PI 10 ani
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